
Fiche bénévole
INFORMATIONS 
Nom :              Prénom :              

Mail :      N° téléphone :          

ETAT DES LIEUX
Kuzca est une association loi 1901 de solidarité internationale qui à pour but de créer des liens avec les cultures 
natives et les citoyens du monde alternatif. Elle organise un éco-festival annuel sur ces thèmes. Le dernier a été 
déficitaire et une soirée de rattrapage est proposée  au dock des suds pour rétablir l'équilibre financier .  Kuzca a 
été particulièrement investi dans le concert de clôture du Forum Alternatif Mondial de l’Eau, organisé par Attac 
Marseille. Pour la  soirée du 16 novembre, l’accent sera porté sur l’organisation du Forum Social Mondial de 
Tunis en 2013, pendant laquelle un organisateur tunisien et un intervenant d'attac, relais local de ce forum 
interviendront. De plus un espace dédié à ce forum sera présent.

Vous voulez vous impliquez dans l’organisation de cette soirée, Veuillez remplir ce formulaire et le retourner à 

Marilou.bordes@gmail.com

Une réunion de bénévoles est organisation chaque Mercredi à 18h30 au lieu Kuzca : 126 rue de Lodi 13002 
Marseille (prox Nt de dame du mont)

Vous souhaitez vous impliquer de quelle manière : 

 Préparation du concert avant la date du 16 Novembre

 Aide pendant le déroulement du concert 

PREPARATION DU CONCERT (Avant le 16 NOV 2012)
• Réunion tous les 

mercredi 18h30 au 
Kuzca

• Ajout de votre mail à la 
liste concert

Organisation :    
  Aide à la rédaction des 

conventions de contrats artiste
  Aide à la rédaction des 

conventions avec la salle
  Réalisation de la déclaration 

sacem
  Aide à la mise en place du forum 

associatif
  Aide sur la partie comptabilité / 

assurance
  Aide à la rédaction de convention 

bénévole
  Participation financière à 

l’acompte de 30% 
  Réalisation d’un planning 

bénévole
Matériel :    
  Prêt de crêpière, petits matériels, 

mixer, presse orange

        Proposition de moyen de 

transport pour déplacement matériel 
au dock
        
        Préparation pour le bar Kuzca

       Communication : 
        Tournée de diffusion de de 

flyers, affiches
        Aide à la réalisation du Tee-

shirt
        Inscription de l’événement sur 

les sites concerts / associations … 
        Création de décoration pour le 

jour du concert
         Relayer l'appel à bénévoles

       Cuisine : 
         Confection quiche, pizza, tarte 

salé
         Confection gâteau, tarte 

sucrée

http://www.kuzca.org/
mailto:Marilou.bordes@gmail.com?subject=Proposition%20b%C3%A9n%C3%A9vole
http://www.fame2012.org/fr
http://www.local.attac.org/marseille/concert
http://www.local.attac.org/marseille
http://www.kuzca.org/


LE JOUR DU CONCERT (16 NOV 2012) Partie préparation / montage

 Ouverture des portes  
19h Début du concert : 
20h 

 Tarifs : 12/13 euros 
Soutien : 15euros

 Affluence visée : 1000 
personnes

 participation montage grande 

scène
 participation montage petite 

scène
 montage stand Kuzca

 montage loges artistes / 

bénévoles

 équipement billetterie / 

vestiaire
  Accueil stands

  Accueil cuisine

 montage bar kuzca

 installation de la décoration 

PENDANT LE CONCERT (A PARTIR DE 20H)
• Postes à tenir à partir de 20h :  Billetterie entrée

 Billetterie déchireur de billets

 Stand kuzca vente produits

 Bar Kuzca

 Stand restauration payante / 

crêpes … 
 Catering / restauration pour 

les artistes / bénévoles
 Agent de salle

 Filtrage des entrées

 Agent salon rouge

 Agent grande salle

 Accueil artiste

 Comptabilité / accueil 

Vip
 Gestion du vestiaire

 Réaliser des photo du 

concert
 Gestion forum associatif

HORAIRE DE VOS DISPONIBILITES (VENDREDI 16 NOV.) : 
 8h -9h  9h-10h  10h-11h

 12h -13h  13h -14h  14h -15h

 16h -17h  17h -18h  19h -20h

 21h -22h  22h -23h  23h -24h

HORAIRE DE VOS DISPONIBILITES (SAMEDI 17 NOV.) : 
 0h -1h  1h -2h  2h -3h

 3h -4h

ANNEXE (PLANNING) : 
• 8h : Début du montage
• 10h : Mise en place de la restauration bénévoles / artistes (Catering)
• 11h : Arrivée des groupes
• 12h-18h : Réalisation des balances
• 12-18h : Installation du stand Kuzca et espace associatif
• 16 h : Installation de l'espace restauration paysant Kuzca
• 18 h : Fin de montage, briefing bénévoles, apéro
• 19 h : Ouverture des portes
• 20 h : Début des concerts 
• 4h30 : Fin du concert / Début du démontage 
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